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Aprende a crear 
servicios
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1. Al ingresar a la 
cuenta damos clic en 
ventas.
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2. En el menú que se 
expande damos clic 
en crear producto.
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3. Dar clic en nuevo 
producto.
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4. En la ventana 
emergente damos clic 
en servicio.
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5. Seleccionar si 
graba IVA o no.  
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6. Seleccionar el 
porcentaje de IVA. 
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7. Colocar un código 
para reconocer el 
servicio. (Se le puede 
colocar   un código 
adicional para 
reconocerlo)
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8. Colocar el nombre 
del servicio para 
identificarlo.



Facturación electrónica sin estrés

M A N U A L  D E  U S U A R I O

w w w . p a y b i l l s . e c

9. Colocar el costo 
final con IVA.
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10. Añadir una breve 
descripción del 
servicio.
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11. Dar clic en 
guardar.
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Si tienes dudas, no dudes en contactarnos

WhatsApp: +593 99 136 0221

www.paybills.ec

Dirección: Edificio Recoleta Calle Catalina Aldaz N34-16 

piso 5 oficina N° 53


