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Aprende a crear 
facturas
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1. Al ingresar a la 
cuenta se abrirá por 
defecto la ventana de 
grabar factura.
(Si esta en otra 
pagina nos dirigimos 
a ventas y damos clic 
en grabar factura)
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2.  En la primera 
sección se colocará 
la información del 
cliente. 
En el apartado de 
documento se puede 
buscare entre tus 
clientes registrados al 
colocar el número 
de cédula o ruc. 
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3. Seleccionar la 
forma de pago.



Facturación electrónica sin estrés

M A N U A L  D E  U S U A R I O

w w w . p a y b i l l s . e c

4. Seleccionar el 
plazo.
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5. Seleccionar si esta 
pagado o 
pendiente.  
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6. Seleccionar si es 
factura o proforma.
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7. En la sección 
productos al dar clic 
en la flecha se podrá 
añadir un producto 
en la factura actual.
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8. Revisar la 
información y detalles 
de la compra. 
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9. Dar clic en 
guardar y enviar 
para enviar la factura 
directo al SRI o dar 
clic en guardar para 
guardar la factura sin 
enviarla al SRI
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Si tienes dudas, no dudes en contactarnos

WhatsApp: +593 99 136 0221

www.paybills.ec

Dirección: Edificio Recoleta Calle Catalina Aldaz N34-16 

piso 5 oficina N° 53


